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1 采购管理系统登录

从学校主页，点击智慧校园。



此时进入统一身份认证平台，用企业微信扫描可登录。



点击采购系统*，可进入采购管理系统。



2 采购项目采购信息发布

2.1 入口

登录采购管理系统后，鼠标点击【首页】-【快捷入口】-【项目管

理】，进入项目管理列表。

进到项目管理列表后，找到要发公告的项目，在操作栏点击【执

行】，进入项目执行页面。



进入项目执行页面后，点【采购公告管理】可发布采购相关公告，

点击【结果公告管理】可发布采购结果相关公告。

2.2 新增采购项目采购信息公告发布

点击【采购公告管理】或【结果公告管理】后，在公告管理页面点

击【添加】按钮新增公告。

在新增公告页面录入公告信息，录完公告信息后，点【保存】保存

公告。





2.3 公告审批

录入公告后，此时公告状态为“新创建”，在公告列表中，点击

【提交审核】，提交公告审批。

在弹出的审批页面中，点击【确认发起审签】，发起公告审批流程。



采购项目的采购信息公告审批流程如下：



2.4 公告发布

公告审批结束后，公告的状态为待发布状态，此时可以发布公告。

在公告列表中，点击【发布】后，系统将把公告推送到学校校园

网“采购信息”专栏信息的发布后台，最终由宣传部审核通过后正

式发布。

公告发布后，公告状态为“已发布”状态，表示公告已经发布完毕
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