
XXX同志工作总结
（参考样式，2000字以上）

第一部分：个人的主要经历。包含以下内容：

19XX 年 X月出生（XX岁），性别，民族，XXXX 年 XX 月

加入（何种党派），籍贯，学历，学位。19XX年从 XX学校

毕业后入职学校，工作经历（在 XX 部门从事 XX 工作），

20XX年 X月任XX职务。

第二部分：个人基本情况。写个人思想政治表现、成长

生活环境、个人性情等。包含以下内容：

1.思想政治表现、道德品行、组织协调能力、工作作风、

工作实绩及廉政等情况；

2.家庭出生、成长环境、家庭环境（父母、配偶、子女

等家庭主要成员的基本情况）等。

3.个人性格性情、兴趣爱好等。

第三部分：个人近三年来的工作及取得的成绩。包含以

下内容：

1.个人最突出的能力和特点（至少两点）。需有相应的

以及能够佐证相关能力特点的工作表现、成绩。

2.自我评价对所任职务的适应能力和履职情况；



第四部分：个人存在不足。包含以下内容：

1.存在的不足；

2.改进的措施。

名签 ：

20XX年 X月 X日


