
广西财经学院国内公务接待清单

接待要素

校内接待单位 财务处 接待对象 南方科技大学

接待内容 公务接待 来访时间 2017.3.14

来访人员名单

姓  名 职  务

某某 总会计师

某某 财务部部长

某某 财务部职员

某某 财务部职员

公务活动明细

日期 时间 地点 内容 陪同人员

3.24 12:00 午餐 某某

接待费用明细

序  号 支出科目 金  额 经办人 备   注

1 餐费 某某

接待部门意见

办公室意见

说明：各部门接待由接待部门签署审批意见；学校接待由两办签署审批意见。

附件2

相思湖知恩
阁

500元

                                          共计：500 元

                        审批人（签章）：                                
            

                 日  期：
                   

                        审批人（签章）：                                
            

                 日  期：
                   

分管接待工作校
领导审批意见

                        审批人（签章）：
                 日  期：
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