                                视频会议系统用户简易操作手册
视高云视频会议系统V4.5.0
简易操作手册
1、 [bookmark: _Toc144871522][bookmark: _Toc144872170][bookmark: _Toc146425259][bookmark: _Toc146600748][bookmark: _Toc148432502][bookmark: _Toc148432953][bookmark: _Toc148433214][bookmark: _Toc148433980][bookmark: _Toc148434100][bookmark: _Toc148435427][bookmark: _Toc148585362][bookmark: _Toc148586865][bookmark: _Toc148587703][bookmark: _Toc161125005][bookmark: _Toc164766618]客户端安装
下载地址http://www.seegle.com/V4/download.htm，选择相应的应用平台的安装文件下载，运行安装即可。如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc144871523][bookmark: _Toc144872171][bookmark: _Toc146425264][bookmark: _Toc146600755][bookmark: _Toc148432507][bookmark: _Toc148432958][bookmark: _Toc148433219][bookmark: _Toc148433985][bookmark: _Toc148434105][bookmark: _Toc148435432][bookmark: _Toc148585370][bookmark: _Toc148586873][bookmark: _Toc148587711][bookmark: _Toc161125010][bookmark: _Toc164766619]二、登录和退出
1、双击桌面“视高协同会议视频会议” [image: ]快捷图标，启动程序
2、在登录对话框，我校服务器地址为：172.16.5.101，输入管理员分配的用户帐号、密码，登录即可。如图：
[image: ]，
[bookmark: _Toc110674061][bookmark: _Toc146425271][bookmark: _Toc146600769][bookmark: _Toc148432530][bookmark: _Toc148432981][bookmark: _Toc148433241][bookmark: _Toc148434007][bookmark: _Toc148434127][bookmark: _Toc148435454][bookmark: _Toc148585399][bookmark: _Toc148586902][bookmark: _Toc148587740][bookmark: _Toc161125040][bookmark: _Toc164766628]三、视频会议
[bookmark: _Toc146600770][bookmark: _Toc148432531][bookmark: _Toc148432982][bookmark: _Toc148433242][bookmark: _Toc148434008][bookmark: _Toc148434128][bookmark: _Toc148435455][bookmark: _Toc148585400][bookmark: _Toc148586903][bookmark: _Toc148587741][bookmark: _Toc161125041][bookmark: _Toc164766629][bookmark: _Toc110674062]1、参加会议
登录系统后，点击“视频会议”图标，选择相应的会议室即可进入参加会议（设有密码的会议室，请联系管理员）。如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc146600771][bookmark: _Toc148432532][bookmark: _Toc148432983][bookmark: _Toc148433243][bookmark: _Toc148434009][bookmark: _Toc148434129][bookmark: _Toc148435456][bookmark: _Toc148585401][bookmark: _Toc148586904][bookmark: _Toc148587742][bookmark: _Toc161125042][bookmark: _Toc164766630]2、设置
进入“会议”菜单，可以进行视频设置和音频设置。
[bookmark: _GoBack]点击“视频设置”可以选择内置或外置摄像头；分辨率和视频捕获帧数的参数，建议设置为最大值，以保证视频清晰度和流畅度。如图
[image: ]
[image: ]
1、点击“音频设置”进行音频设置，可以选择麦克风和声音的设备，也可以调节麦克风和声音的大小 如图
 [image: ]


人员列表
显示会议室内与会人员图标，通过图标可以区别主席和普通听众，麦克风标志表明次人可以发言，如果此会员有摄象头装置将显示摄象头图标，带黄色小钥匙的人员是会议管理员，管理员可以对会议过程进行管理。

[bookmark: _Toc110674063][bookmark: _Toc146600773][bookmark: _Toc148432534][bookmark: _Toc148432985][bookmark: _Toc148433245][bookmark: _Toc148434011][bookmark: _Toc148434131][bookmark: _Toc148435458][bookmark: _Toc148585403][bookmark: _Toc148586906][bookmark: _Toc148587744][bookmark: _Toc161125044][bookmark: _Toc164766631]3、视频查看
进入会议室后主席和发言人的视频在会议室窗口的右边，点击其他与会者名称后面的视频图标，便可以看到其他人员所显示的视频，支持25路视频显示、分屏模式以及视频轮巡。如图
[image: ]
[bookmark: _Toc110674064][bookmark: _Toc146600774][bookmark: _Toc148432535][bookmark: _Toc148432986][bookmark: _Toc148433246][bookmark: _Toc148434012][bookmark: _Toc148434132][bookmark: _Toc148435459][bookmark: _Toc148585404][bookmark: _Toc148586907][bookmark: _Toc148587745][bookmark: _Toc161125045][bookmark: _Toc164766632]4、发言
本系统视频会议提供自由讨论模式和集中管理模式。当在自由讨论模式下点击“申请发言”按钮申请发言，便可以发言；当在集中管理模式下点击“申请发言”按钮申请发言的时候，在人员列表中昵称后边会有个举手申请发言的图标，会议管理员把申请发言人设为主席即可发言，如果想停止发言便可以点击“停止发言”按钮，停止发言。如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc110674065][bookmark: _Toc146600775][bookmark: _Toc148432536][bookmark: _Toc148432987][bookmark: _Toc148433247][bookmark: _Toc148434013][bookmark: _Toc148434133][bookmark: _Toc148435460][bookmark: _Toc148585405][bookmark: _Toc148586908][bookmark: _Toc148587746][bookmark: _Toc161125046][bookmark: _Toc164766633]5、电子白板
1、进入会议室，在线发言人可以点击“电子白板”然后在电子白板上进行相应的操作，电子白板里可以演示PPT、WORD、EXCEL、图片等。文件加载完成，点击“开始同步”即可。也可以新建一块白板，点击“新建白板”按钮，使用左边的工具进行演示。
以上演示完成点击“停止同步”。
如图：
[image: ]
[bookmark: _Toc110674066][bookmark: _Toc146600776][bookmark: _Toc148432537][bookmark: _Toc148432988][bookmark: _Toc148433248][bookmark: _Toc148434014][bookmark: _Toc148434134][bookmark: _Toc148435461][bookmark: _Toc148585406][bookmark: _Toc148586909][bookmark: _Toc148587747][bookmark: _Toc161125047][bookmark: _Toc164766634]6、屏幕共项
发言者可以把自己电脑的操作共享出来给与会者观看，点击“桌面共享”这样便可以共享出桌面内容。共享前需要进行共享设置，设置为16位色或24位色。然后点击“开始共享”。如图：
[image: ]


[bookmark: _Toc146600777][bookmark: _Toc148432538][bookmark: _Toc148432989][bookmark: _Toc148433249][bookmark: _Toc148434015][bookmark: _Toc148434135][bookmark: _Toc148435462][bookmark: _Toc148585407][bookmark: _Toc148586910][bookmark: _Toc148587748][bookmark: _Toc161125048][bookmark: _Toc164766635]7、文件共享
文件共享是指会议室的管理员和会议主持人共享出来文件供与会者下载，打开文件共享界面，点击“共享”按钮然后选择文件点击“打开”，便可以方便的把所需要共享出来。

[bookmark: _Toc110674067][bookmark: _Toc146600778][bookmark: _Toc148432539][bookmark: _Toc148432990][bookmark: _Toc148433250][bookmark: _Toc148434016][bookmark: _Toc148434136][bookmark: _Toc148435463][bookmark: _Toc148585408][bookmark: _Toc148586911][bookmark: _Toc148587749][bookmark: _Toc161125049][bookmark: _Toc164766636]8、协同浏览
协同浏览是指参会的人员可以一起浏览网页。发言人和正常的浏览器操作一样输入网址打开网页，参会人员就可以在本机上浏览网页了。
[bookmark: _Toc110674071][bookmark: _Toc146600781][bookmark: _Toc148432544][bookmark: _Toc148432995][bookmark: _Toc148433253][bookmark: _Toc148434019][bookmark: _Toc148434139][bookmark: _Toc148435466][bookmark: _Toc148585411][bookmark: _Toc148586914][bookmark: _Toc148587752][bookmark: _Toc161125052][bookmark: _Toc164766639]9、数据同步
点击“开始同步”按钮后，与会人员的会议室的界面就随着你的切换而切换，比如现在把界面切换到其他分屏的时候，所有的与会者都会跟着你的界面切换到相应的分屏，白板中，如果你切换到哪个页面，所有与会者也会打开同样的页面
[bookmark: _Toc110674072][bookmark: _Toc146600782][bookmark: _Toc148432545][bookmark: _Toc148432996][bookmark: _Toc148433254][bookmark: _Toc148434020][bookmark: _Toc148434140][bookmark: _Toc148435467][bookmark: _Toc148585412][bookmark: _Toc148586915][bookmark: _Toc148587753][bookmark: _Toc161125053][bookmark: _Toc164766640]10、录制会议
录制会议：点击“录制会议”按钮，进行会议室视频录制，然后开始保存将要录制的视频文件，点击“保存”弹出对话框选择保存路径进行保存，保存后将会生成一个smv的影片文件，双击便可以播放  如图
[image: ]
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