
附件：

银行卡信息报送操作说明

一.针对学生操作说明

1.登陆学校主页，点击“网上缴费平台”打开“建行网上缴费平台”或点击“财务信息平台”并注册、登陆，选择“学生银行卡修改”。        

2.根据财务信息平台中是否已记录学生银行卡信息进行相应处理：（1）财务信息平台已记录学生银行卡信息。点击“编辑”，查询学生银行卡信息是否正确。若正确，学生毋须修改银行卡信息；若错误，学生应修改正确，认真填写所有项目，包括开户行名称、银行卡号等，并在“卡备注”栏填写学生联系电话，便于出现问题时可及时联系学生本人；（2）财务信息平台未记录过学生银行卡信息。点击“新增”，认真填写所有项目，包括开户行名称、银行卡号等，并在“卡备注”栏填写学生联系电话，便于出现问题时可及时联系学生本人。

3.学生务必确保所填报信息完整准确，且所报银行卡信息必须为本人在省内外办理的中行、农行或建行储蓄卡，其他银行卡和各类信用卡不可作为退费卡。

二.针对各学院操作说明

1.各学院指定本学院专门老师负责做好学生卡号报送工作。

2.专门负责的老师打开网址http://cwxx.gxufe.cn:93/SFP_Portal，使用财务处统一分配的查询账号登陆财务信息平台后台。

3.点击“基础管理”→“银行管理”→“自助修改审核”。

4.在“院系”栏选择本学院，在“时间”栏输入学生修改银行卡信息的起止时间，点击“查询”查看并核对学生银行卡修改信息，对于已修改正确的银行卡信息点击“审核”通过。若发现学生填写信息有误，应督促学生及时修改。各学院每次审核、打印、报送银行卡信息对应的修改时间应接续前次修改时间，即保证打印完整学生在各时点修改过的所有银行卡信息。

5.学院将准确无误的修改后的银行卡信息打印成纸质文档，并由本学院经办人和分管领导在该文档上签字，盖学院公章，并将已签字盖章后的学生银行卡信息纸质文档报送财务处资金管理科覃瑞生老师处。


