附注（表　　）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　索引号：X4

（审计单位名称）审计工作底稿
货币资金业务循环内部控制符合性测试结果分析汇总表

被审计单位：　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	控制目标和措施
	测试结果
	弱点分析
	对相关账户实质性测试的影响

	1、授权

（1）审批支出和报销单据

（2）支票的签发
	样本检查差错次数多于计划差错数

无批准签字

无批准签字
	（1）支出和报销业务可能没有发生或越权开支

（2）货币资金的支付可能违规
	（1）核对相关单据，确认记录的支出和报销业务发生与否及其合理性

（2）检查现金或银行存款支出业务无异常项目

	2、存在性

（1）收付款结算凭证经过审核

（2）付款后，付款报销单据加盖“付讫”日戳

（3）支票由授权人签发

（4）出纳和会计相分

离

（5）设置现金保管设施
	样本检查差错次数多于计划差错次数

无审核签字

没有加盖“付讫”日戳

无审核签字

同一人负责

保管设施不力
	（1.1）收款业务可能没有发生，收入可能未转或少存

（1.2）支出可能违规、超标、作假、冒领和多把

（2）可能重复付款，虚列支出、套取现金

（3）同上

（4）现金可能失窃、挪用

（5）同上
	（1.1）取得并审查银行存款余额调节表，追查未达款项

（1.2）函证银行存款余额

（1.3）抽查大额收支业务，追溯至原始凭证

（1.4）审查银行存款原始凭证的真实性和合规性

（1.5）核对银行对账单与付款凭证，确认付款业务是否真实发生

（2）抽查现金和银行存款日记账追溯到原始凭证

（3）核对支票存根与支出原始凭证，确认支票存根记录的支付业务是否发生

（4）盘点库存现金

（5）同上

	3、完整性

（1）收款凭据并加盖“收讫”日戳

（2）设支票登记簿对支票信用和签发情况进行登记
	样本检查差错次数多于计划差错次数

没加盖“收讫”日戳

未设支票登记簿
	（1）收入可能漏记

（2）支出可能漏记
	（1.1）至（1.3）同2-（1.1）至2-（1.3）

（1.4）核对收入发票联和记账与现金、银行存款收入凭证记录的收款业务数额是否相等


（2）追查银行存款余额调节表未达款项中企业未付银行已付的业务

	4、计价
	样本检查差错次数多于计划差错次数
	可能导致资产负债表中货币资金余额不实
	（1）抽查大额收支业务并追溯至原始凭证，看计价是否正确

（2）抽查货币资金各明细业务的计价是否正确

（3）审查外币现金或银行存款的折算是否正确

	5、截止期
	样本检查差错次数多于计划差错次数
	可能导致资产负债表中货币资金余额不实


	（1）审查期后银行对账单前两周的银行收入有无将期后收入提前入账

（2）查阅结账是签发的最后一张支票的序号，检查在此序号之前的民票是否均已发出工入账，有无支票已发出而在结账日这后才入账的现象

（3）审阅支票收入与送存记录，检查年终前未送存银行的支票收入记录日期

	6、分类
	样本检查差错次数多于计划差错次数
	货币资金各账户的期末余额可能不真实
	（1）审阅倾向资金业务会计科目表

（2）抽查货币资金各账户，尤其是其他货币资金的划分是否正确

	过账与汇总

独立人员定期核对货币资金各账户明细账与总账是否一致
	样本检查差错次数多于计划差错次数

无核对签字
	（1）可能导致过账错误引起账账不符

（2）汇总计算错误引起账户余额不正确
	核对现金、银行存款日记账和总账是否相符


审计人员：　　　　　　审计日期：　　　　　复核人员：　　　　　　复核日期：
