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科研管理系统部门管理员审核要点
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十、上述提到的成果要扣除校外作者比例的分配标准	13







[bookmark: _Toc121678173]一、审核已经立项、结题的科研项目（不含教学教改类项目）
1.点击“待审核项目列表”，点击审核进入项目审核页面（共有五个子页面，分别是“项目基本信息”、“项目经费信息”、“预算情况”、“项目进度信息”、“项目结题延期中止信息”）。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730514(1).png]2.在“项目基本信息”页面：审核项目级别、资助经费（合同经费）、项目来源、项目成员是否正确，检查是否上传项目合同（任务书）、到账证明（财务系统项目经费截图）是否上传。

[image: ]3.在“项目经费信息”页面：审核项目到位经费是否新增。

4.在“项目结题延期中止信息”页面：检查已经结题的项目是否申请项目结题，这里检查的具体操作在于将该项目名称粘贴到“项目结题管理”中的“待审结题申请列表”中搜索是否有记录。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730698(1).png][image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730657(1).png]
5.项目成员有校外成员不扣除校外作者比例。




[bookmark: _Toc121678174]二、审核已经出版的著作（不包括教材）
1.点击“待审核著作列表”，点击审核进入著作审核页面。
2.在“著作基本信息”页面审核著作类别、ISBN号、出版方式、出版单位、总字数、出版时间、作者、完成单位等是否正确，其中特别需要注意的是如果出版方式为自有资金的需要审核是否上传自有资金出版著作的证明，自有资金指的是个人科研项目资金或本人出资，证明材料可以是转账截图或者财务报销证明。
3.审核是否上传纸质版图书的封面、版权页、前言页、目录、封底扫描件。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730797(1).png]4.著作署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。
[bookmark: _Toc121678175]三、审核已经出版的论文（不包括教学教改论文）
1.点击“待审核论文列表”，点击审核进入论文审核页面。
2.在“论文基本信息”页面审核刊物名称、发表时间、论文名称、作者、完成单位等是否正确，其中特别需要注意的是国外期刊论文需要提供检索证明。
3.审核是否上传纸质版国内期刊封面、目录、论文正文、封底扫描件。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730835(1).png]4.论文署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。
[bookmark: _Toc121678176]四、审核被转载的论文（不包括教学教改论文）
1.点击“待审核转载列表”，点击审核进入论文转载审核页面。
2.在“论文转载信息”页面审核转载类别、转载证明等是否正确。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730846(1).png]








[bookmark: _Toc121678177]五、审核获奖成果（不包括教学教改获奖成果）
1.点击“待审核获奖成果列表”，点击审核进入获奖成果审核页面。
2.在“获奖成果基本信息”页面审核成果名称、奖励名称、奖励级别、获奖等级、授奖单位、颁发日期、获奖人员、获奖单位等是否正确。
3.审核是否上传获奖证书纸质版扫描件。
4.获奖署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730929(1).png]

[bookmark: _Toc121678178]六、审核已经授权的专利
1.点击“待审核专利列表”，点击审核进入专利审核页面。
2.在“专利基本信息”页面审核专利名称、专利类别、专利号、授权公告号、专利授权日、专利申请人、署名单位、发明(设计)人等是否正确。
3.审核是否上传专利授权证书纸质版扫描件、设计书、实施方法等材料。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730941(1).png]4.专利署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。
[bookmark: _Toc121678179]七、审核已经授权的软著
1.点击“待审核软著列表”，点击审核进入软著审核页面。
2.在“软著基本信息”页面审核软件名称、登记号、颁证日期、著作权人、署名单位、软件开发人等是否正确。
3.审核是否上传软著授权证书纸质版扫描件、操作手册、系统简介、源代码等材料。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730952(1).png]4.软著署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。
[bookmark: _Toc121678180]八、审核智库成果
1.点击“待审核智库成果列表”，点击审核进入智库成果审核页面。
2.在“智库咨询类成果基本信息”页面审核成果名称、智库类别、时间、部门/领导、完成单位、完成人等是否正确。
3.审核是否上传智库成果证明材料。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730304(1).png]4.智库成果署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。




[bookmark: _Toc121678181]九、审核其他成果
1.点击“待审核其他成果列表”，点击审核进入其他成果审核页面。
2.在“其他成果基本信息”页面审核名称、申报理由、申报人等是否正确。
3.审核是否上传其他成果对应证明材料。
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\1670730228(1).png]4.其他成果署名作者有校外作者的要扣除校外作者比例，剩余工作量再由第一作者自行分配。





[bookmark: _Toc121678182]十、上述提到的成果要扣除校外作者比例的分配标准
[image: C:\Users\911SE\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a8125c1fee18e953a224055e53c6333.png]
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